PROCEDURA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH PRZY PROWADZENIU
CENTRALNEGO REJESTRU UMOW
(CRU)

CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH W PINCZOWIE

Wprowadzenie i Podstawa Prawna

Niniejsza procedura okresla sposob przetwarzania i ochrony danych osobowych w zwiazku z
realizacjg przez Centrum Uslug Spolecznych w Pinczowie (CUS w Pinczowie) zadan
polegajacych na udostgpnianiu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (dalej: CRU) informacji o umowach zawartych przez CUS w
Pinczowie lub na jego rzecz.

Dane kontaktowe Administratora Danych / Siedziba:

e Adres: ul. Zlota 7, 28-400 Pinczow
o Telefon: 41 357-24-32

Wyznaczony Inspektor Ochrony Danych (IOD):
e E-mail kontaktowy: lukasz.chodor.iodo@gmail.com
Wymogi prawne w tym zakresie zostaly uregulowane w:

1. Art. 34a — 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2025 1., poz. 1483 ze zm. — dalej: w.f.p.).

2. Rozporzadzeniu Ministra Finansow 1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. z 2026
1., poz. 440 — dalej: rozporzqdzenie CRU).

3. Przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L 22016 r., poz. 119 — dalej: RODO).

1. Podejmowanie dzialan przez osoby uprawnione w CUS w Pinczowie

Do wykonywania czynnosci zwigzanych z udostepnianiem, modyfikacja 1 aktualizacjg w
CRU informacji o umowach zawieranych przez CUS w Pinczowie uprawnione sa wylacznie
osoby pisemnie upowaznione przez Dyrektora CUS w Pinczowie, ktore posiadajg aktywne
konto w systemie teleinformatycznym CRU.

2. Ocena i kwalifikowanie informacji o umowach (ze szczegélnym
uwzglednieniem specyfiki CUS)



Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU, osoba upowazniona dokonuje
rygorystycznej oceny dopuszczalnos$ci udostepnienia informacji, uwzgledniajagc wymogi art.
34a u.f.p. oraz specyfike dziatalnosci CUS w Pinczowie (§wiadczenie ustug spotecznych,
wsparcie rodziny, pomoc spoteczna, realizacja projektow socjalnych):

Oznaczenie stron: Dane osobowe udostepniane w CRU ogranicza si¢ stricte do
oznaczenia stron umowy. W przypadku gdy kontrahentem CUS w Pinczowie jest
osoba fizyczna (np. umowa zlecenie na rzecz wsparcia klientow CUS, umowa na
realizacj¢ uslug opiekunczych, umowa ekspercka/szkoleniowa), oznaczeniem tym jest
wylacznie imig i nazwisko (por. § 3 pkt 2 rozporzadzenia CRU).

Dane podlegajace bezwzglednemu wykluczeniu: W zakresie oznaczenia stron oraz
w tresci publikowanych informacji o umowach CUS nie moze zamieszcza¢ innych
danych osob fizycznych, w szczegdlnosci: numeréw PESEL, adresow zamieszkania,
prywatnych numeréw rachunkéw bankowych, numerow telefonéw czy adresow e-
mail.

3. Anonimizacja danych i ochrona sfery prywatnosci klientow oraz
kontrahentow CUS

Jezeli w tresci informacji o umowie lub jej przedmiocie znajduja si¢ dane osobowe
podlegajace wylaczeniu z udostepniania na podstawie art. 24a ust. 8 u.f.p. (w zbiegu z
art. 5 ust. 1 1 2-2b ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej) — w szczegdlnosci ze wzgledu na prywatnos$é osoby fizycznej lub
tajemnice ustawowo chroniong w obszarze pomocy spotecznej 1 wsparcia socjalnego —
tego rodzaju dane muszg zosta¢ bezwzglednie zanonimizowane przed publikacja.
Dotyczy to sytuacji, gdy z opisu przedmiotu umowy wprost lub posrednio wynikatoby
powigzanie konkretnej osoby fizycznej (np. mieszkanca Gminy Pinczow
korzystajacego ze wsparcia CUS) z udzielang formg pomocy lub ustuga spoteczna.

W przypadku wylaczenia jawnosci ze wzgledu na prywatno$é, w CRU zamieszcza si¢
wymagang wzmianke o przyczynie wytaczenia (jednostke redakcyjng i tytut aktu
prawnego stanowigcego podstawe nieudostgpnienia oraz nazw¢ organu / stanowisko
osoby dokonujacej wytaczenia jawnosci — zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.f.p. oraz § 3
pkt 7 rozporzadzenia CRU).

4. Wprowadzanie danych do CRU

Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.f.p., informacje o umowie zawartej przez CUS w Pinczowie
udostepnia si¢ 1 aktualizuje w CRU bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie 30 dni
odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany jej tresci (z wylaczeniem dni, w
ktorych wystapila oficjalna awaria systemowa).

5. Realizacja praw osob, ktorych dane dotycza

Osobom fizycznym, ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku z publikacjag umowy CUS w
Pinczowie w CRU, przystuguja uprawnienia wynikajace z RODO:

5.1. Informowanie o przetwarzaniu i dostep do danych: Obowiazek informacyjny
realizowany jest przez CUS w Pinczowie na etapie zawierania umowy (klauzula
RODO). Poniewaz dane w CRU sg jawne 1 publikowane w Internecie, osoba, ktorej
dane dotycza, moze samodzielnie zapoznaé si¢ z wpisem; na zadanie CUS zapewnia



dodatkowy dostep 1 wyjasnienia zgodnie z art. 15 RODO. W sprawach zwigzanych z
ochrong danych mozna kontaktowac si¢ bezposrednio z IOD pod adresem e-mail:
lukasz.chodor.iodo@gmail.com.

e 5.2. Korygowanie danych: W przypadku wykazania przez osobg, ktorej dane
dotycza, ze wpis w CRU zawiera btedy, osoba upowazniona z ramienia CUS ma
obowigzek niezwlocznego skorygowania danych.

e 5.3. Aktualizacja danych: Wszelkie zmiany do umow wymagajace odzwierciedlenia
w CRU sg aktualizowane wraz z zamieszczeniem informacji o podstawie dokonania
aktualizacji (art. 34a ust. 7 pkt 10 u.f.p.).

e 5.4. Usuwanie danych: Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p., informacje o umowie sg
usuwane z CRU automatycznie lub manualnie przez upowaznionego pracownika CUS
w Pinczowie po uplywie pieciu lat, liczac od konca roku, w ktorym umowa
przestala obowigzywac.

6. Reagowanie na naruszenia ochrony danych w CUS w Pinczowie

W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w zwigzku
z prowadzeniem CRU (np. omyltkowe opublikowanie danych wrazliwych klienta CUS lub
poufnego numeru PESEL zleceniobiorcy), osoba upowazniona ma bezwzgledny obowiazek
natychmiastowego powiadomienia Inspektora Ochrony Danych
(lukasz.chodor.iodo@gmail.com) oraz Dyrektora CUS w Pinczowie, celem wdrozenia
procedury naprawczej, usunigcia wpisu oraz — w razie koniecznosci — zgloszenia incydentu do
Prezesa UODO.
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